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Collegium Medyczne

HARMONOGRAM WARSZTATOW
»E-obywatel”
Grupal

Migjsce szkolenia: Klasztor Braci Mniejszych, ul. Klasztorna 2, 67-400 Wschowa
Termin: 05.02.2019 r. —09.02.2019r.

Godziny
Data Tres$ci ksztalcenia
zajed

Wstep do pracy na komputerze,
15:00-16:30 Rozpoznawanie podstawowych czeéci komputera

05.02.2019 16:30-16:40 | System Windows 10- obstuga
T (przerwa) Praca na plikach i folderach: Kopiowanie, przenoszenie,
16:40-17:25 | usuwanie
Struktura, widoki, wlasciwosci, kosz
14:30-16:00 | Obshuga prostych programéw uzytkowych
16:00-16:10 Praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie
06.02.2019 (przerwa) Tworzenie CV i Listu motywacyjnego '
16;10-16;55 | Drukowanie |
Podstawy Internetu i przegladarki internetowe ;
15:00-16:30 Zasada dziatania |
07.02.2019 16:30-16:40 | Bezpieczenstwo w Internecie

(przerwa) Przegladanie stron
16:40-17:25 Korzystanie z Formularzy
Wyszukiwanie informacji
15:00-16:30 | Podstawy poczty elektronicznej (e-mail),
16:30-16:40 Obstuga programu poc.ztowego
08.02.2019 Tworzenie wiadomosci, zalgczniki
(przerwa) Wysylanie, odbieranie i przesytanie wiadomosci
| 16:40-17:25 Ksigzka adresowa
‘ Najpopularniejsze programy i narz¢dzia wykorzystywane w
12:00-13:30 | Zyciuco dzlien‘nym
13:30-13:40 AL By I . . .
09.02.2019 | i | Platformy administracji publicznej ePUAP, PUE ZUS |
I (przerwa) | Portale spofecznosciowe -
13:40-14:25 E-dziennik

' Rozliczanie PIT 37 za pomoca darmowych narzedzi internetowych

Liczba
godz.



