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Wschowa, dnia 08.01.2019

/ Miejsce, data /

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1968) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym:

0 ceng na warsztaty z obstugi komputera pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania
wykluczeniu cyfrowemu uczestnikow projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

Projekt pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”, wspéifinansowany jest przez Unie
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego O$ 7 Réwnowaga Spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji
realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1968) o wartoici zamdwienia nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto, a takie w oparciu o Zarzadzenie nr 4/2014 Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie z dnia 02 czerwca 2014r. w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie we Wschowie i Zarzadzenie nr 14/2016 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wschowie z dnia 29 listopada 2016r. w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 4/2014
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie z dnia 02 czerwca 2014r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie we Wschowie oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien Publicznych — kod CPV:

85320000-8 Ustugi spoteczne, 80400000-8 ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne, 80500000-9
Ustugi szkoleniowe, 55270000-3 Ustugi $wiadczone przez placdwki oferujgce wyzywienie i miejsca
noclegowe.

1. Zamawiajacy:

1) Nazwa Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie
2) Kierownik Zamawiajgcego: Kierownik — Katarzyna Ciepta-Nowak

3) Adres Zamawiajgcego: ul. Plac Kosynieréw 1c, 67-400 Wschowa

4) Nrtelefonu: 65 540 17 58, 65 540 17 59
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5) Nrfaksu: 6554017 59
6) Adres e-mail: pcprwschowa@o2.pl
7) Strona www na ktdrej beda umieszczane informacje: http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/

2. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie warsztatdbw pn. ,E-obywatel” w zakresie
przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu dla uczestnikéw projektu pn. ,Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim”.

W ramach przedmiotu zamdéwienia nalezy przeprowadzi¢ 5 warsztatow po 3 godziny szkoleniowe dla
18 0sdb w podziale na 2 grupy {po 9 0sdb w grupie). tacznie 30 godzin szkoleniowych, po 15 godzin
szkoleniowych dla kazdej z grup ( 1 godz. szkoleniowa = 45 minut). Uczestnikami warsztatow beda
przede wszystkim osoby z niepetnosprawnosciami, w tym osoby z uposledzeniem umystowym,
niedoslyszgce oraz majace problemy ze wzrokiem.

Cel warsztatow:

Celem warsztatow jest przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu uczestnikéw projektu poprzez
nabycie umiejetnosci swobodnej pracy na komputerze z systemem Windows 10, poruszania sig w sieci
Internet oraz korzystania z poczty e-mail, portali spofeczno$ciowych i narzedzi do komunikowania sig,
a takze poznanie portali administracji publicznej jak PUE ZUS, ePUAP. Dzigki warsztatom, uczestnicy
powinni naby¢ nowe umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i poznac narzedzia oraz aplikacje
internetowe wykorzystywane w zyciu codziennym, przetamac bariere w e-komunikowaniu sig, a
poprzez poznanie mozliwosci jakie stwarza Internet, takie uzyskaé narzedzie do zdobywania wiedzy
oraz rozwijania swoich zainteresowan. Poprzez dostep do ww. narzedzi informatycznych, moga np.
poszukiwacé pracy, podnie$¢ swoje kompetencje zawodowe, ptaci¢ rachunki, zatatwiaC sprawy w
Urzedach.

Tematy warsztatow:

Warsztat | Wstep do pracy na komputerze,

Rozpoznawanie podstawowych czesci komputera

System Windows 10- obstuga

Praca na plikach i folderach: Kopiowanie, przenoszenie, usuwanie

Struktura, widoki, wtasciwosci, kosz

Warsztat || Obstuga prostych programoéw uzytkowych
Praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie
Tworzenie CV i Listu motywacyjnego

Drukowanie
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Warsztat 1l Podstawy Internetu i przegladarki internetowe
Zasada dziatania

Bezpieczenstwo w Internecie

Przegladanie stron

Korzystanie z Formularzy

Wyszukiwanie informacji

Warsztat IV Podstawy poczty elektronicznej (e-mail),
Obstuga programu pocztowego

Tworzenie wiadomosci, zatgczniki

Wysytanie, odbieranie i przesytanie wiadomosci
Ksigzka adresowa

Warsztat V Najpopularniejsze programy i narzedzia wykorzystywane w Zyciu co dziennym
Zakupy w sieci

Platformy administracji publicznej ePUAP, PUE ZUS

Portale spotecznosciowe

E-dziennik

Rozliczanie PIT 37 za pomocg darmowych narzedzi internetowych

Forma prowadzenia warsztatow:

Warsztaty z uwagi na specyfike grupy powinny by¢ przeprowadzone w formie dostosowanej do oséb z
niepetnosprawnosciami, m.in. dla oséb majacych problemy ze wzrokiem i niedostyszacych oraz
posiadajgcych uposledzenie umystowe. Nalezy prowadzi¢ je w formie aktywnych zajec z uczestnikami,
w taki sposdb aby szkolgcy miat mozliwosé wsparcia kaidego z uczestnikéw w razie wystgpienia
trudnosci. Z przeprowadzonych zaje¢ Wykonawca sporzadza raport z oceng osiggnietego celu
okreslonego w przedmiocie zamdwienia.

Terminy zajeé: zajecia nalezy przeprowadzi¢ w okresie od stycznia 2019r. do 11 lutego 2019r. w
tygodniu w godzinach 9.00 — 20.00 lub w soboty (i/lub w niedziele za zgodg uczestnikéw) w godzinach
od 10.00 do 18.00. Zamawiajacy dopuszcza, by zajecia odbywaty sie w tym samym czasie dla kaidejz
grup, jednak w osobnych salach i zinnym prowadzacym.

Miejsce szkolenia, sale i sprzet komputerowy: zajecia nalezy przeprowadzi¢ na terenie miasta
Wschowa, w sali przystosowanej do prowadzenia zaje¢ komputerowych, w ktérej znajduje sie co
najmniej 9 stanowisk komputerowych (komputery stacjonarne lub laptopy z zainstalowanym system
Windows 10 oraz edytorem tekstu), a takze drukarka, projektor z ekranem do wyswietlania materiatow
szkoleniowych, 9 krzesetek i stolikdw/tawek szkolnych oraz tablica Flipchart z mazakami. Sala ogrzana
do temperatury pokojowej. Uczestnicy maja miec swobodny dostep do toalety z biezacag woda. Toaleta
powinna znajdowaé sie w tym samym budynku co sala, w ktdrej beda prowadzone zajgcia
komputerowe. Budynek, w ktérym bedzie znajdowa¢ sie sala do prowadzenia w/w zaje¢ musi byc¢
pozbawiony barier funkcjonalnych i architektonicznych, umozliwiajgc dostgp do sali osobom
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posiadajacym trudnosci w poruszaniu sie. Obiekt winien by¢ dostosowany do swobodnego poruszania
sie przez osoby z niepetnosprawnosciami (Zamawiajgcy informuje, ze w grupie uczestnikow jest 1 osoba
poruszajgca sie o kulach). W przypadku wystgpienia w/w barier dla oséb z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca wskaze je i opisze sposab ich likwidacji.

Prowadzacy warsztaty:

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ do przeprowadzenia warsztatdw co najmniej 1
trenera/szkoleniowca dla kazdej z grup podczas szkolenia/warsztatéw. Wszyscy szkoleniowcy
prowadzacy warsztaty musza posiadac wyksztatcenie wyzsze - informatyczne oraz przygotowanie
pedagogiczne. Na potwierdzenie spetnienia warunku wyksztatcenia, Wykonawca ma obowigzek ztozyc
CV trenerdw/szkoleniowcodw oraz kopie potwierdzong za zgodno$é z oryginatem dyplomu ukericzenia
wyzszych studidw informatycznych oraz pedagogicznych. W CV nalezy wykazaé doswiadczenie w
prowadzeniu warsztatow/zajeé/szkolen z osobami wykluczonymi lub zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym, jedli trener takie posiada (nie jest to warunek konieczny udziatu w postepowaniu).

Bufet szkoleniowy:

Podczas kazdego z warsztatow, Wykonawca zapewnia bufet szkoleniowy, dla wszystkich Uczestnikow,
w sktad ktorego wejdzie: kawa rozpuszczalna, nierozpuszczalna mielona, herbata, 2 rodzaje ciastek lub
wypiekéw cukierniczych, owoce, kanapki z wedling/serem/warzywami, $mietanka do kawy, cytryna,
cukier, woda gazowana i niegazowana, serwetki lub recznik papierowy, kosz na $mieci. Bufet kawowy
nalezy zorganizowa¢ w sali szkoleniowej lub w miejscu do tego przystosowanym w odlegtosci do 50
metréw od sali szkoleniowej.

Ubezpieczenie;

Wykonawca zapewnienia ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 10 tys. ztotych dla 1 uczestnika
na okres trwania zajec¢ (uwzglednic nalezy koszty tzw. ubezpieczenia grupowego poniewaz Wykonawca
otrzyma tylko i wytgcznie Liste Uczestnikow warsztatow z imieniem (imionami) i nazwiskiem
Uczestnika).

Certyfikat:

Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi projektu certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgcy udziat w
zajeciach, na ktérym wskazany bedzie okres zajeé, miejscowosé, jednostka szkolgca, imie i nazwisko
prowadzgcego zajecia z jego podpisem, liczbe godzin zajeé oraz tematy warsztatdw, a takze informacja
o wspdtfinansowaniu zajeé przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikow projektu otrzyma podczas zajec co najmniej notes i dtugopis. Ponadto Wykonawca
zapewnhia na zajecia niezbedne materiaty.

Ewaluacja:

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakornczenie zajed,
oceniajgcej poziom zadowolenia uczestnikdw ze sposobu prowadzenia, realizacji i przebiegu
warsztatéw (na wzorze przekazanym przez PCPR) i dostarczenie jej Zamawiajacemu.
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Dokumentacja z realizacji zaje¢:

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu z przeprowadzonych zaje¢ uwzgledniajgcego

osiggnigcie zatozonego celu warsztatdw oraz wnioski prowadzgcych warsztaty, a takze wykonanie i
dostarczenie dokumentacji fotograficznej na no$niku CD/DVD/USB. Ponadto Wykonawca prowadzi listy
obecnosci z zaje¢ na wzorach Zamawiajgcego.

3. Termin realizacji zamdwienia: od stycznia 2019 roku (od dnia podpisania umowy) do 11 lutego
2019 roku.

4. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:
1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

2)

4)

postgpowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej i zawodowej— Wykonawca powinien wykazad,
ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie min. 2 zadania
dotyczace ustugi prowadzenia warsztatéw/zajec/szkoler kom puterowych dla oséb dorostych
0 wartosci min. 10.000,00 2t brutto (stownie brutto: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/100) dla kazdej
z ustug. Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wykaz
(sporzadzony wg wzoru zat. nr 3 do ogloszenia) wykonanych ustug w zakresie niezbednym do

wykazania spefniania warunku zdolnosci technicznej i zawodowej potwierdzajgcy, ie w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie min. 2 zadania
dotyczgce ustugi warsztatéw/zaje¢/szkoleri komputerowych dla oséb dorostych o wartoéci
min. 10.000,00 zt brutto (sfownie brutto: dziesieé tysiecy ztotych i 00/100) wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty

wykonane oraz zataczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te usiugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac  sie Wykonawcy,  ktérzy  dysponujg
trenerami/szkoleniowcami  posiadajagcymi  wyksztatcenie  wyzsze informatyczne oraz
przygotowanie pedagogiczne. Na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania wiedzy i
doswiadczenia Zamawiajgcy uzna: zataczenie do oferty wypetnionego zatgcznika nr 4, ktorego
tres¢ bedzie odpowiadata warunkom okredlonym w zapytaniu oraz dotgczy do oferty
kserokopie dokumentéw trenerdw/szkoleniowcow potwierdzajgcych ich  wyksztalcenie i
przygotowanie pedagogiczne.

Spetnienie warunkéw formalnych Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i informacji
dostarczonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg
warunkow udzialu w postepowaniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie jednoznaczne
z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1)

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne dokumenty:

a) Wypetniony ,Formularz ofertowy” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

podpisany przez Wykonawce;
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b) Petnomocnictwo wg wzoru okre$lonego w zataczniku nr 2 — jesli dotyczy;

¢) Wykaz ustug wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 3,

d) Woykaz oséb wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 4

e) CV i kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje treneréw/szkoleniowcow, w
szczegdinosci kserokopie ukornczonych przez nich studidw wyzszych informatycznych,
dokumentéw potwierdzajgcych przygotowanie pedagogiczne, a takie oswiadczenia, ze s3
zwigzani z Wykonawca i bedg na rzecz niego wykonywac zadania wskazane w ofercie (w
przypadku oséb prawnych i oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowaq dziatalno$¢
gospodarcza).

Dokumenty ztozone w formie kopii muszg by¢ opatrzone klauzuly: ,ZA ZGODNOSC

Z ORYGINALEM” i podwiadczone przez Wykonawce.

Kazde oéwiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno by¢
podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania os$wiadczert woli w imieniu
Wykonawcy, przy czym jezeli upowaznienie takie nie wynika z zapiséw dokumentow
publicznych przedtozonych w postepowaniu przez Wykonawcg, to wymagane jest
przedtozenie  stosownych petnomocnictw  udzielonych  osobie  podpisujacej do
reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.
Upetnomocnienie musi zostac¢ bezwzglednie udokumentowane.

Dokumenty poéwiadczajace forme prawng prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci (np.:
aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego)

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

5)

Oferte nalezy przygotowad $cisle wedtug wymagan wynikajacych z ogtoszenia. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca sktada tylko jedna oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie. Ztozenie dwdch lub wiecej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych podmiotow
powoduje odrzucenie oferty.

Oferte (wraz z zatgcznikami) nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jgzyku polskim. Oferta
nieczytelna zostanie odrzucona. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztoienie oferty w postaci
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty (wraz z zatgcznikami) byly ponumerowane i spigte (zszyte)
w sposdb trwaty. Ponadto, we wszystkich miejscach, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, byty
przez niego poprawione poprzez skreslenie biednej treéci lub kwoty z utrzymaniem czytelnoéci
skreslonych wyrazéw lub liczb i wpisanie poprawnej tredci) konieczne jest ztozenie podpisu
osoby (0sdéb) do tego uprawnionej (parafowanie).

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu musi by¢ ona poswiadczona za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce. Podwiadczy¢ dokument moze tylko osoba lub osoby
upowaznione do skladania oswiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznione sg fgcznie dwie lub wiecej oséb kopie dokumentow muszg byc
potwierdzone za zgodnosé¢ z oryginatem przez te osoby. Poswiadczenie powinno nastapi¢ w
spos6b jednoznacznie identyfikujacy osobe lub osoby poswiadczajgce (Wykonawca na kazdej
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zapisanej stronie kserokopii sktada wtasnoreczny podpis poprzedzony co najmniej dopiskiem z
uzyciem formuty ,za zgodno$¢” lub rownowaznej). Do oferty musza zostac zatgczone kompletne
dokumenty, tzn. w formie i tresci odpowiadajgce oryginatom (zawiera¢ wszystkie tresci wpisow,
pieczatek, podpisy, itd.). Kopie dokumentow musza by¢ czytelne. Zamawiajgcy moze zgdac
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw skfadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem tlumacza biegtego na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bez
wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w kopercie wewnetrznej i zewngtrznej. Koperta
wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce, tak aby moina byto
odesta¢ oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie. Koperta zewnetrzna powinna byc
zaadresowana na Zamawiajgcego oraz zawiera oznaczenie:

Oferta na warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu

uczestnikow projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”
oraz opatrzona napisem:
Nie otwiera€ przed 16.01.2019r. godz.13.15

7. Kryterium wyboru i oceny ofert:

Przy wyborze i ocenie ziozonych ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- cena brutto 80% oraz doswiadczenie: 20%.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza faczng ilos¢ punktow za wszystkie
kryteria wg wzoru:

taczna ilos$é punktow =C+ D

Sposéb oceny i badania ofert

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

a) Zasady oceny wg kryterium ,CENA” ,C”

Znaczenie kryterium (waga) — 80%

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 80 punktdw, inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto

Ocena punktowa (C) = -- X 80 = ilos¢ punktow

cena brutto badanej oferty

Strona 7z 16



Fundusze el | ybuskic Unia Europejska
Europejskie w Wartezachodu Europejski Fundusz Spoleczny

Program Regionalny

Ofertom pozostatych Wykonawcdw, spetniajgcym wymagania kryterium, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktdw. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z dokiadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

b) Zasady oceny wg kryterium ,DOSWIADCZENIE” ,D”

Znaczenie kryterium (waga) — 20%

W przypadku kryterium ,Doswiadczenie”, nalezy rozumieé doéwiadczenie w prowadzeniu
warsztatow/zajeé/szkolen komputerowych dla oséb wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem spotecznym. Oferta otrzyma nastepujgca liczbe punktéw za ilosé zrealizowanych godzin
warsztatow, zajec lub szkolen:

Oh—14h -0 pkt
15 h —50h - 5 pkt
51 h —75h — 10 pkt
76 h—100h — 15 pkt
0d 101 h — 20 pkt

YV V VY

lloé¢ przepracowanych godzin warsztatow/zajec/szkolen komputerowych nalezy wykaza¢ w zataczniku
nr 3 do ogtoszenia.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym w
ogtoszeniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria wyboru. Jezeli
wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert.

Ofertom pozostalych Wykonawcow, spetniajgcym wymagania kryterium, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug, czyli warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieinych,
uwzgledniajgcg podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem
akcyzowym.

Cena oferty musi zostac obliczona zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) W ofercie (zal. nr 1 do ogtoszenia) nalezy podat ostateczng cene brutto za cafoéé realizacji
zamoéwienia. Cene nalezy podaé rachunkowo, z wyszczegdlnieniem podatku VAT.

2) Zaoferowana cena musi by¢ ceng ostateczng. Oferta nie moze zawiera¢ zapisdw typu ,cena do
negocjacji” lub ,cena obowigzuje pod warunkiem...”. Podana w ofercie cena musi uwzgledniac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia okreslone w pkt 2 ogtoszenia, wynikajace z
opisu przedmiotu zamoéwienia oraz inne nie ujete, a bez ktdrych nie mozna wykona¢ zamdwienia.
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3) Oferta nie zawierajaca ceny albo oferta zawierajgca kilka propozycji cenowych lub wskazanie ceny

0 wartosci zero zlotych bedzie stanowito podstawe do odrzucenia oferty.

4) Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcy dokonywane beda w ztotych polskich,

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia w walutach obcych. Cene ofertowy nalezy
bezwzglednie okresli¢ w ztotych polskich.

5) Ceny nalezy poda¢ w sposéb jednoznacznie wskazujacy na oferowang cene, do dwéch miejsc po

przecinku (np. 120,99). Jezeli cena nie zawiera groszy, mozna nie wpisywac groszy (np. 120) lub
uzy¢ symbolu (np. 120,-).

6) Jeieli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartoéé bez
kwoty podatku.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, jest zobowigzany najpdiniej w
dniu podpisania umowy przedstawi¢ Zamawiajacemu szczegStowe wyliczenie wartodci
zamowienia netto i brutto, tj. wskaza¢ elementy zamdwienia, co do ktérych zostat naliczony
podatek VAT oraz wysoko$¢ tego podatku.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie, ul.
Plac Kosynieréw 1c, 67-400 Wschowa, w pokoju nr 310, w terminie do dnia 16.01.2019r. do
godz. 13:00. Oferte nalezy przestat za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
ztozy¢ osobiscie. O zachowaniu terminu ztozenia oferty do Zamawiajacego decyduje data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty, ktdre zostang przestane poczty (lub inng
droga, np. pocztg kurierskg) i wplyng do Zamawiajacego po wyzej okreslonym terminie zosta na
uznane za ztoZzone po terminie i niezwtocznie zwrécone. Oferty mozna sktadaé od poniedziatku
do piatku w godzinach pracy PCPR, a w dniu otwarcia ofert do godz. 13.00.

2) Oferty bedy podlegac rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia oferty, tzn. datg kalendarzowg oraz
godzing i minutg, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane
w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalnogé.

10. Inne istotne warunki zaméwienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty i poinformuje o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwfocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig o
udzielenie zamowienia w sposob, w jaki postepowanie zostato ogloszone tj. poprzez
zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej PCPR
we Wschowie http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/ podajgc nazwe lub imig i nazwisko
podmiotu. W razie nieudzielenia zamdéwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieéci na stronie
internetowej PCPR informacje o nie rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.
Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana w ciggu 14 dni od
rozstrzygniecia, umowa na realizacje ustugi. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.
Zamawiajagcy dopuszcza zmiane wskazanego w ofercie trenera/szkoleniowca na innego o
kwalifikacjach nie gorszych niz wskazany w ofercie, przed i po podpisaniu z Wykonawca
umowy. Zmiana moze nastapi¢ jedynie za zgoda Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza zmiane wskazanego w zafgczniku nr 1 do zapytania ofertowego
miejsca $wiadczenia ustugi (sali), jednak o warunkach technicznych i parametrach nie gorszych
niz miejsce wskazane w ofercie. Zmiana moze nastgpi¢ za zgoda Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie po zrealizowaniu przedmiotu umowy;
Wykonawca przed zatrudnieniem kadry zobowigzany jest do realizacji obowigzku
wynikajgcego z art.21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym ( Dz.U. z 2016r. poz. 862 ze zm.).
Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom Srodki ochrony prawnej
okreélone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
11) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania w przypadku ofert

przekraczajacych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

12) W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie

w celu wiadciwe] realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy;

13) Osoba do kontaktu w sprawie oferty: Katarzyna Cichoszewska — pracownik socjalny,

11.

1)
2)

tel. 65 5401758, e-mail: pcprwschowa@02.p!

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osocbowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODO”,
informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Minister Inwestycji i Rozwoju;
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie jest Pani Kamila Tabis. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we

Strona10:z16



3)

4)

5)

6)

Fundusze ,A Lubuskie Unia Europejska

Eu rOpe_]Skl e ‘v Wane zachadu Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych pod numerem telefonu: 65 5408955 lub na adres poczty
elektronicznej: pcprwschowa@o2.pl/; .

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu ofertowym
oraz w przypadku wybranejoferty w celu realizacji przedmiotu zamowienia;

podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu, nie krocej
jednak niz przez okres wymagany przy realizacji projektu ,Aktywna integracja w Powiecie
Wschowskim” oraz wynikajgcy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub
innych obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ewentualne niepodanie
danych skutkowa¢ bedzie nierozpatrzeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego;

dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w
szczegolInosci do podmiotdw prowadzacych dziatalnosé kontrolng;

w odniesieniu do ww. danych oscbowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODQ;

Przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do wiasnych danych oscbowych;

prawo do sprostowania wtasnych danych osobowych;

prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania wfasnych danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktdrej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

KIEROWNIK
POWIATOWEGO CENTRUM
POMOQY RODZINIE

mgr Ketarzyia Ciepta-Nowal:

/ podpis kierownika jednostki /
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Zatgcznik nr 1
{Formularz ofertowy)

OFERTA

na warsztaty pn. ,,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu uczestnikéw
projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

I”

Ja nizej podpisany .......cooeeniiiain,
dziataiae W INIentU: ENQiZeET ... ... s R G G L e i B LA B S

(firma i siedziba Wykonawcy)

Ustalam adres do korespondencji lietelijestoninny od wskazanego powylejl: | et s anaaeen
P cimmmsnmmmnng REGON s TEIBTONE cormmismse EARS S rsases BB | S rssmmsairms s e B vy

1. Sktadam (my) niniejsza oferte we wtasnym imieniu / jako lider w konsorcjum zarzadzanego przez:
{nazwa lidera)*.

Partheremin KORSO EC UM fESE: <o s o o oS e T T R P T 0 A R BT TRt
(*niepotrzebne skreslié — w przypadku braku skreslenio Zamawiajgey uzna, te oferte zfoi we wlosnym imieniu)

2. Oswiadczam (my), ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym udostepnionym przez Zamawiajacego, nie
wnosze do niego zastrzezen oraz, ze zdobylem konieczne informacje potrzebne do wtasciwego przygotowania
oferty.

3. Oswiadczam (my), ze zamdwienie wykonam samodzielnie bez udziatu podwykonawcéw* / zamowienie
wykonam przy udziale podwykonawcdw* w nastepujacym zakresie:
firmy

(*niepotrzebne skreslic — w przypadku braku skresienia Zamawiajgcy uzna, e Wykonawca wyk S wieni dzielnie).

4. Oswiadczam {my), Ze jestesmy zwigzani niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczam (my), ze posiadam uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, posiadam wiedze i doswiadczenie oraz jestem zdolny do
wykonania zamodwienia w sposdb i na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczam (my), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje(my) sie do zawarcia umowy (zgodnie
z przedstawionym wzorem) na warunkach okreslonych i zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Osdwiadczam (my), iz przedmiot zamdwienia wykonam zgodnie z trescig zapytania ofertowego i zawarta
umowa, w szczegélnosci w terminach i wedtug cen w niej okreslonych.

8. Oswiadczam (my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczgcej tego samego postepowania.

9. Oswiadczam (my), ze ztozona oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w zapytaniu
ofertowym i aktualnymi na dzien sktadania ofert odpowiednimi przepisami prawa.

10. Oswiadczam, ze w petni zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia (zakresem) i uwzglednitem w cenie
oferty wszystkie uwarunkowania, mogace mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu zamowienia.
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11. Oswiadczam(my), ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

12. Oferuje (my) realizacje catego zamdwienia za nastgpujacy cene: ... seeseessnnnrennenens ZiOtych brutto
{StoWHIE HOTVER i mmsmmnisn s st s i s i W DI VAT e zt

(S O T 2 DBy N e oy e T D S T B e G e S TR

13. Stosownie do pobranego Zapytania ofertowego oferuje organizacje i przeprowadzenie warsztatow
pn. ,E-obywatel” pod adresem:

[*wypetnic — w przypodku braku wypelnienia Zamawiajgcy odrauci aferte Wykonawcy)

(nazwa instytucji, ulica, nr budynku, nr sali, pietro)

Bariery i sposob ich likwidacji, jesli wystepuja w budynku, w ktérym zaplanowano warsztaty:

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

/ Miejscowosc i data /

Wykonawca / petnomacnik Wykonawey

(czytelny podpis, pieczec)
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Zatgeznik nr 2
Petnomocnictwo

{pieczed wykonawcey)

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

i dokonywania nastepujgcych czynnosci:
1) reprezentowania i sktadania oswiadczen w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ustugi pn.

Warsztaty pn. ,E-obywatel w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu” uczestnikéw
projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

do wysokosci odpowiadajacej cenie oferty;

2) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem okreslonym w pkt. 1, w tym dokumentow
ofertowych oraz umowy do wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

Wszelkg korespondencie nalezy KieroWat Na adres:.....c..viiieie it et eeees e seees s ee s eees s esmsasas s essssmssssmsaresesrosensasnn

{miejscowesé i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawcy
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Zatgeznik nr 3

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Ta (MY 'aiZe] podpisa iV TN e o oy T S o T P P VU T ST e 0
Az A T IE LIl IR rm s o o s s e S S MRS N St a v M e P B
(petna nazwa i adres Wykonawcy)
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe:

warsztaty pn. , E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu uczestnikow
projektu pn. ,,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” przedstawiam(y) nastepujgce

informacje:
L.p. Whykaz przeprowadzonych Podmiot, na rzecz Data Wartosé
warsztatow/zajeé/szkolen ktdrego wykonano wykonania wykonanej
komputerowych dla osob ustuge ustugi ustugi brutto

dorostych z podaniem ich
przedmiotu, ilosci godzin

{miejscowosc i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawcy
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Zatqcznik nr 4

WYKAZ 0SOB WSKAZANYCH DO REALIZAC)I PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

S (VAR ) 28 | T DS THNIIIEY v sonmumss gomono s moos s 6o nm s s 30 S5 8 Y S S RSB
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(petna nazwa i adres Wykonawcy)
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe:

warsztaty pn. , E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu uczestnikow
projektu pn. ,,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” przedstawiam(y) nastepujace
informacje:

L.p. Imie i nazwisko Wyksztatcenie Doswiadczenie w prowadzeniu

trenera/szkoleniowca warsztatow/zajeé/szkolen

komputerowych dla oséb wykluczonych
spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem spotecznym.

(miejscowosd i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawey

Strona 16z 16
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Zatgcznik nr 5
Umowa

UMOWA NR: PCPR.ovvceniniiis

na przeprowadzenie warsztatow z obslugi komputera pn. ,,E-obywatel” w zakresie
rzeciwdzialania wykluczeniu spolecznemu uczestnikow projektu
proj
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”

zawartaw dniu ................ we Wschowie (okreslana dalej jako: umowa) pomiedzy:

Powiatem Wschowskim z siedzibg przy ul. Plac Kosynierow 1c, 67-400 Wschowa, NIP: 925-18-
88-370, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Wschowskiego, w imieniu ktérego dziala na
podstawie udzielonego upowaznienia Uchwalg Nr 120/2017 Zarzadu Powiatu Wschowskiego z dnia

Tistycanls ZOVTE, oo Le s iiiiiganiasog — Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie, przy kontrasygnacie .............ccoeeennennnn - Gléwnego Ksigegowego, zwany dalej jako
Zamawiajacy,

a

wspolnie zwanymi dalej Stronami,

0 nastepujgcej tresci:

PREAMBULA

Przedmiotowa umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajacego
postepowania prowadzonego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
Zamdwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 1968 z pdzn. zm.) o wartosci zamodwienia
nieprzekraczajace) rownowartosci kwoty 30.000 euro netto.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie warsztatdw z obstugi komputera
pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu uczestnikow
projektu pn. ,,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”, wspoétinansowanego przez

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” wspdlfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spofeczrnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego lubuskie 2020, O$ 7 Réwnowaga Spoleczna, Dziatanie 7.2 Programy
aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Warsztaty zostang przeprowadzone dla 18 uczestnikow projektu w terminie od ...... [; [; RS
w dwodch grupach szkoleniowych, facznie w ilosci 30 godzin t). po 15 godzin (1 godzina =
45 minut) na kazdg grupe, zgodnie z przedmiotem zamowienia stanowigcym zat. nr 1 do
Umowy.

§2
PRAWA T OBOWIAZKI STRON

W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a)

b)

h)

przeprowadzenia warsztatow z obstugi komputera dla 18 uczestnikow projektu zgodnie z
warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym z dnia ..... znak ..... oraz z przedmiotem
zamowienia stanowiacym zal. nr 1 do umowy.

przedtozenia proponowanego harmonogramu warsztatow w PCPR we Wschowie, co
najmniej na 3 dni przed rozpoczgciem zajed,

przeprowadzenia warsztatow w sali/ach znajdujacej/ych si¢ we Wschowie przy ul.
zapewnienia trenerow/szkoleniowcéw do przeprowadzenia warsztatdéw posiadajacych
wyksztalcenie wyzsze informatyczne oraz uprawnienia pedagogiczne.

prowadzenia list obecnosci 1 sporzadzenia raportu, uwzgledniajacego osiggnigcie zatozonego
celu warsztatow 1 wnioski prowadzacych warsztaty oraz do wykonania i dostarczenia
Zamawiajagcemu dokumentacji fotograficznej na nosniku CD/DVD/USB. Raport nalezy
dostarczy¢ do PCPR po przeprowadzeniu wszystkich zajec.

ubezpieczenia uczestnikow zaje¢ od Nastepstw Nieszezesliwych Wypadkéw z suma
ubezpieczenia co najmniej 10 tysigcy zlotych dla kazdego uczestnika, na czas realizacji zajeé
1 dostarczenia przed rozpoczgciem zaje¢ do PCPR polisy ubezpieczeniowe).

przed zatrudnieniem kadry wypelnienia obowigzku wynikajgcego z art.21 ust. 1 ustawy z
dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym
(Dz.U. z 2018r. poz. 405).

przekazania uczestnikom zaje¢ informacji o wspotfinansowaniu zajeé ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz oznaczenia miejsca zajeé
informacjg (plakat) o ich wspotfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (przekazang przez PCPR);,

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim " wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskief - Europejskiego
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1) przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakoriczenie zajg¢, oceniajacej poziom
zadowolenia uczestnikdéw ze sposobu prowadzenia, realizacji i przebiegu warsztatéw (na
wzorze przekazanym przez PCPR) i dostarczenie jej Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé przedmiot umowy z uwzglednieniem nalezyte;

starannosci 1 profesjonalnego charakteru wykonywanej dzialalnosci gospodarczej z

wykorzystaniem najnowszych metod oraz technik dydaktycznych.

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje kadra gwarantujaca nalezytg realizacje przedmiotu

umowy, Ww szczegolnosci posiadajacg odpowiednie kwalifikacje wymagane przez

Zamawiajgcego.

Wykonawea nie moze powierzy¢ bez zgody Zamawiajgcego wykonania zamoéwienia
podwykonawcom.

Zamawiajgcy dopuszcza przed i po podpisaniu z Wykonawca umowy zmiane wskazanego w
ofercie szkoleniowca/trenera na innego, o kwalifikacjach nie gorszych niz wskazany w ofercie.
Zmiana moze nastgpi¢ jedynie za zgoda Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang miejsca $wiadczenia ustugi (sali), jednak o warunkach
technicznych i parametrach nie gorszych niz miejsce wskazane w formularzu ofertowym.
Zmiana moze nastapi¢ jedynie za zgodg Zamawiajacego.

Upowaznieni przedstawiciele Zamawiajagcego maja prawo do dokonywania kontroli
wykonywania umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
a) dostarczenia Wykonawcy przed rozpoczeciem zaje¢ wykazu zawierajgcego imiona i
nazwiska uczestnikdw warsztatow
b) lojalnej wspdtpracy z Wykonawea w celu jak najlepszego wykonania przedmiotu umowy;

c) ewentualnego dyscyplinowania uczestnikow warsztatéw w celu wlasciwego i zgodnego z
harmonogramem wykonania przedmiotu umowy.

§3
WYNAGRODZENIE

Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawcy za wykonanie catosci przedmiotu umowy okreslonego
w § I przystuguje wynagrodzenie w lgcznej wysokosci: ............... zlotych brutto (stownie
HOEER .ovommnnnnrsssaman s brutto) przy zastosowaniu stawki podatku VAT
ustalonej na podstawie obowigzujacych w tym zakresie przepiséw.

Projekt pn. ,, Akiywna integracja w Powiecie Wschowskim™ wspilfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszi Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Fakture nalezy wystawi¢ w nastepujacy sposob:

1) Nabywca: Powiat Wschowski ul. Plac Kosynierow 1lc, 67-400 Wschowa,
NIP: 925-18-88-370

2) Adresat: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Plac Kosynierow 1c, 67-400
Wschowa

§ 4
WARUNKI PEATNOSCI

Wykonawca oswiadcza, Ze jest / nie jest platnikiem podatku od towarow 1 ustug (VAT).

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze nie jest ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) i upowaznia
Wykonawce do wystawiania faktury VAT / rachunku bez podpisu Zamawiajacego.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z § 3 ust. 1 umowy na podstawie
faktury VAT / rachunku wystawionego przez Wykonawce.

Platnos$¢ za realizacje uslugi nastgpi po przeprowadzeniu warsztatdw oraz dostarczeniu
Zamawiajgcemu oryginatldw list obecnosci uczestnikow na zajeciach oraz dokumentoéw, o
”

ktorych mowa w § 2 ust. 1 lit. ,,e” i lit. ,,i” oraz potwierdzeniu przez Zamawiajgcego w formie
protokotu koncowego whasciwego wykonania przedmiotu umowy.

Podstawg wystawienia faktury VAT / rachunku bedzie wlasciwe wykonanie przedmiotu umowy
potwierdzone na pismie w formie protokotu przez Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowiazany
do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT / rachunku nie pdéZniej niz w terminie 10 dni od
dnia potwierdzenia przez Zamawiajacego wlasciwego wykonania przedmiotu umowy. Ptatno$¢
zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury/rachunku wystawionego przez
Wykonawce do siedziby Zamawiajacego.

Zaptata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w Banku ......................
DBEREITRIS o cmms e bt A Bl s s Gt S T R W s

Za termin zaptaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

W przypadku btednie podanego numeru konta, koszty zwigzane z dokonaniem przelewu (koszty
manipulacyjne), ktorymi bank obciazy Zamawiajagcego pokryje Wykonawca.

W przypadku wystawienia faktury VAT, Wykonawca jest zobowigzany oddzielnie wskazaé na
fakturze VAT elementy zamowienia, co do ktorych wystapit i zostal naliczony podatek VAT oraz
elementy zamdwienia zwolnione z podatku VAT.

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim™ wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskief - Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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§5
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WYKONANIE UMOWY

Osobami odpowiedzialnymi za kontakt przy wykonaniu umowy oraz prowadzenie biezgcej
wspolpracy i konsultacji s3:

1) ze strony Zamawiajgcego:

2) ze strony Wykonawcy:

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Oprécz wypadkéw wymienionych w przepisach kodeksu cywilnego Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:

L)

2)
3)

4)
5)

6)

w razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu;

gdy zostanie ogloszona upadtos¢ lub likwidacja Wykonawcy;

gdy zostanie wydany prawomocny nakaz zajecia majatku Wykonawcy, niezbednego do
wykonania umowy;

gdy Wykonawca nie rozpocznie wykonywania umowy zgodnie z podanymi w niej terminami;

w przypadku braku realizacji zamdwienia przez Wykonawce zgodnie z przedmiotem
zamoOwienia;

w przypadku braku srodkéw finansowych, czego Zamawiajacy nie mégl przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy;

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o w/w
okolicznosciach. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i powinno zawieraé uzasadnienie.

2. Strony mogg w kazdym czasie rozwigzaé¢ umowe za porozumieniem stron.

Prajekt pn. , dktywna integracja w Powiecie Wschowskim™ ws difinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej - Europejskievo
; P W gracy pot Y pejsiie) PefSKieg
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§7
KARY UMOWNE

1.Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:
1) zaniewykonanie w terminie zadania — 50 % wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 3 ust. 1 umowy;
2) za odstapienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 2-
5 umowy, w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
2.Kary umowne nie wykluczaja mozliwosci dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.
3.W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu platnosci, Wykonawcey przystuguje
prawo naliczenia odsetek od daty wymagalnosci zobowigzania.
4. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potracenie w rozumieniu art. 498 i 499 kodeksu
cywilnego kary umownej w wysokosci okreslonej w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu. Jednoczesnie
Wykonawca o$wiadcza, ze powyzsze nie zostato ztozone pod wptywem blgdu, ani nie jest obarczone
jakgkolwiek inng wada o$wiadczenia woli skutkujgcg jej niewaznoscia. Zamawiajacy o$wiadceza, ze
wystawi Wykonawcy note w terminie 21 dni od dnia dokonania potragcenia zawierajacg szczegotowe
naliczenie kary umownej w przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu. Kara okre§lona w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu nie ma zastosowania, gdy opéznienie
wynika z dziatania sity wyzsze;j.

§8
PRZENIESIENIE WIERZYTELNOSCI WYNIKAJACYCH Z UMOWY

Na podstawie art. 509 i nast. k.c. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ na osobe
trzecig wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

§9
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe o0séb, o ktérych mowa w przedmiotowej umowie zgodnie z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) —zwanego w dalszej
czgsci ,,Rozporzgdzeniem” beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji przez strony
postanowien zawartych w niniejszej umowie.

Projekt pn. ., Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim™ wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskief - Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore
chronig prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

Wykonawca oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi Rozporzqdz'enia.

Zamawiajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Wykonawca udostgpnia Zamawiajagcemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spefnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé wobec Zamawiajacego za nie wywigzywanie sie ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej mowa w art. 28 ust. 3

pkt. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich, jak i
po jego ustaniu.

Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie chyba, ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miar¢ mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie wywigzywac
si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z
obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Projekt pn. ., Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” wspdlfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki zglasza
je Zamawiajacemu w ciggu 24 h.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego i od
wspblpracujgcych z nim 0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony
czy przypadkowy w formic ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j (,,dane poufne”).

Wykonawca o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody w
innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

Poufnoscia objete sa wszelkie informacje, materiaty i dane, jakie Wykonawca uzyskat w trakcie
wykonywania umowy na rzecz Zamawiajgcego niezaleznie od formy ich utrwalenia, lub jej
braku.

Wykorzystywanie, rozpowszechnienie, lub ujawnienie informacj, materialéw i danych objetych
poufnoscig jest dopuszczalne jedynie za pisemna, uprzednig zgoda Zamawiajgcego, chyba ze
obowigzek ich ujawnienia: 1) wynika z obowigzujacych  przepisow  prawa;
2) nastepuje w zwigzku z zadaniem uprawnionych organéw na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa, 3) informacja zostata udost¢pniona publicznie przez Zamawiajgcego.

Za rozpowszechnienie uwaza si¢ takze udostgpnienie informacji, materiatow i danych,
zaniechanie ich zabezpieczenia przed dostgpem osob trzecich, jak réwniez umysing ich utratg,
lub utrate spowodowang razgcym niedbalstwem.

Wykonawca nie moze utrwalaé, zwielokrotnia¢, kopiowa¢, rozpowszechnia¢ ani w inny sposob
przetwarza¢ dostarczonych mu przez Zamawiajacego lub stworzonych przez siebie w ramach
stosunku pracy informacji, materiatow i danych, chyba ze utrwalenie, zwielokrotnienie,
kopiowanie, przetworzenie, lub rozpowszechnienie nastgpito w wykonaniu obowigzkow
powierzonych na mocy dodatkowych uzgodnien stron na pismie.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany lub uzupeltnienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zataczniki wymienione w tresci umowy stanowig jej integralng czg$c.
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3. W sprawach nie uregulowanych umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. W przypadku zaistnienia sporow wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, strony w pierwszej
kolejnosci begda rozwigzywaly je w drodze dwustronnych negocjacji, a w razie nie dojscia do
porozumienia, rozstrzygaé bedzie sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowg sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w jednym egzemplarzu dla
Wykonawcy 1 w dwoch dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim™ wspdlfinansowany ze srodkow Unii Europejskief - Europejskiego
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Zalgcznik nr 1 do umowy

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamédwienia jest przeprowadzenie warsztatéw pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania
wykluczeniu cyfrowemu dla uczestnikdow projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim”,

W ramach przedmiotu zamowienia nalezy przeprowadzi¢ 5 warsztatow po 3 godziny szkoleniowe dla 18 oséb
w podziale na 2 grupy (po 9 osob w grupie). tacznie 30 godzin szkoleniowych, po 15 godzin szkoleniowych
dla kazdej z grup ( 1 godz. szkoleniowa = 45 minut). Uczestnikami warsztatow beda przede wszystkim osoby
z niepetnosprawnosciami, w tym osoby z uposledzeniem umystowym, niedostyszace oraz majgce problemy
ze wzrokiem.

Cel warsztatow:

Celem warsztatow jest przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu uczestnikéw projektu poprzez nabycie
umiejetnosci swobodnej pracy na komputerze z systemem Windows 10, poruszania sie w sieci Internet oraz
korzystania z poczty e-mail, portali spotecznosciowych i narzedzi do komunikowania sie, a takze poznanie
portali administracji publicznej jak PUE ZUS, ePUAP. Dzieki warsztatom, uczestnicy powinni nabyé nowe
umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i pozna¢ narzedzia oraz aplikacje internetowe wykorzystywane w
2yciu codziennym, przetamad bariere w e-komunikowaniu sie, a poprzez poznanie mozliwosci jakie stwarza
Internet, takze uzyskac narzedzie do zdobywania wiedzy oraz rozwijania swoich zainteresowan. Poprzez
dostep do ww. narzedzi informatycznych, mogg np. poszukiwa pracy, podnies¢ swoje kompetencje
zawodowe, ptaci¢ rachunki, zatatwiaé sprawy w Urzedach.

Tematy warsztatow:

Warsztat | Wstep do pracy na komputerze,

Rozpoznawanie podstawowych czesci komputera

System Windows 10- obstuga

Praca na plikach i folderach: Kopiowanie, przenoszenie, usuwanie
Struktura, widoki, wtasciwosci, kosz

Warsztat Il Obstuga prostych programdw uzytkowych
Praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innym formacie

Tworzenie CV i Listu motywacyjnego

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim™ wspéifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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Drukowanie

Warsztat Il Podstawy Internetu i przegladarki internetowe
Zasada dziatania

Bezpieczenstwo w Internecie

Przegladanie stron

Korzystanie z Formularzy

Wyszukiwanie informacji

Warsztat IV Podstawy poczty elektronicznej (e-mail),
Obstuga programu pocztowego

Tworzenie wiadomosci, zataczniki

Wysytanie, odbieranie i przesylanie wiadomoéci
Ksigzka adresowa

Warsztat V Najpopularniejsze programy i narzedzia wykorzystywane w zyciu co dziennym
Zakupy w sieci

Platformy administracji publicznej ePUAP, PUE ZUS

Portale spotecznosciowe

E-dziennik

Rozliczanie PIT 37 za pomoca da rmowych narzedzi internetowych

Forma prowadzenia warsztatéw:

Warsztaty z uwagi na specyfike grupy powinny by¢ przeprowadzone w formie dostosowanej do oséb z
niepetnosprawnoséciami, m.in. dla oséb majgcych problemy ze wzrokiem i niedostyszacych oraz posiadajgcych
uposledzenie umystowe. Nalezy prowadzi¢ je w formie aktywnych zaje¢ z uczestnikami, w taki sposdb aby
szkolgcy miat mozliwos¢ wsparcia kazdego z uczestnikéw w razie wystgpienia trudnosci. Z przeprowadzonych
zaje¢ Wykonawca sporzadza raport z oceng osiggnigtego celu okreélonego w przedmiocie zamdwienia.

Terminy zajec: zajecia nalezy przeprowadzi¢ w okresie od stycznia 2019r. do 11 lutego 2019r. w tygodniu w
godzinach 9.00 - 20.00 lub w soboty (i/lub w niedziele za zgodg uczestnikow) w godzinach od 10.00 do 18.00.
Zamawiajgcy dopuszcza, by zajecia odbywaty sig¢ w tym samym czasie dla kazdej z grup, jednak w osobnych
salach i z innym prowadzacym.

Miejsce szkolenia, sale i sprzet komputerowy: zajecia nalezy przeprowadzi¢ na terenie miasta Wschowa, w
sali przystosowanej do prowadzenia zaje¢ komputerowych, w ktérej znajduje sig co najmniej 9 stanowisk
komputerowych (komputery stacjonarne lub laptopy z zainstalowanym system Windows 10 oraz edytorem

Projekt pn. ., Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” wspdlfinansowany ze srodiow Unii Europefskiej - Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
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tekstu), a takze drukarka, projektor z ekranem do wys$wietlania materiatéw szkoleniowych, 9 krzesetek i
stolikéw/tawek szkolnych oraz tablica Flipchart z mazakami. Sala ogrzana do temperatury pokojowej.
Uczestnicy majg mie¢ swobodny dostep do toalety z biezgcg wodg. Toaleta powinna znajdowac sie w tym
samym budynku co sala, w ktérej beda prowadzone zajgcia komputerowe. Budynek, w ktérym bedzie
znajdowaé sie sala do prowadzenia w/w zajge¢ musi by¢ pozbawiony barier funkcjonalnych i
architektonicznych, umozliwiajgc dostep do sali osobom posiadajgcym trudnosci w poruszaniu sie. Obiekt
winien by¢ dostosowany do swobodnego poruszania sig przez osoby z niepetnosprawnosciami (Zamawiajacy
informuje, ze w grupie uczestnikdw jest 1 osoba poruszajgca sie 0 kulach). W przypadku wystapienia w/w
barier dla 0séb z niepetnosprawnoscia, Wykonawca wskaze je i opisze sposob ich likwidacji.

Prowadzacy warsztaty:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia wa rsztatow co najmniej 1 trenera/szkoleniowca
dla kazdej z grup podczas szkolenia/warsztatow. Wszyscy szkoleniowcy prowadzacy warsztaty muszg posiadac
wyksztatcenie wyisze - informatyczne oraz przygotowanie pedagogiczne.

Bufet szkoleniowy:

Podczas kazdego z warsztatow, Wykonawca zapewnia bufet szkoleniowy, dla wszystkich Uczestnikéw, w
sktad ktorego wejdzie: kawa rozpuszczalna, nierozpuszczalna mielona, herbata, 2 rodzaje ciastek lub
wypiekow cukierniczych, owoce, kanapki z wedling/serem/warzywami, émietanka do kawy, cytryna, cukier,
woda gazowana i niegazowana, serwetki lub recznik papierowy, kosz na $mieci. Bufet kawowy nalezy
zorganizowaé w sali szkoleniowej lub w miejscu do tego przystosowanym w odlegtoéci do 50 metréw od sali
szkoleniowej.

Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewnienia ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 10 tys. ztotych dla 1 uczestnika na okres
trwania zaje¢ (uwzglednié nalezy koszty tzw. ubezpieczenia grupowego po niewaz Wykonawca otrzyma tylko
i wylgcznie Liste Uczestnikdw warsztatow z imieniem (imionami) i nazwiskiem Uczestnika).

Certyfikat:

Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi projektu certyfikat/zadwiadczenie potwierdzajgcy udziat w
zajeciach, na ktérym wskazany bedzie okres zajgc, miejscowo$é, jednostka szkolaca, imig i nazwisko
prowadzacego zajecia z jego podpisem, liczbg godzin zajec oraz tematy warsztatow, a takie informacja o
wspoifinansowaniu zaje¢ przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikéw projektu otrzyma podczas zajg¢ co najmniej notes i dtugopis. Ponadto Wykonawca
zapewnia na zajecia niezbedne materiaty.

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim " wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego
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Ewaluacja:

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakofczenie zajec, oceniajacej
poziom zadowolenia uczestnikow ze sposobu prowadzenia, realizacji i przebiegu warsztatow (na wzorze
przekazanym przez PCPR) i dostarczenie jej Zamawiajgcemu.

Dokumentacja z realizacji zajeé:

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu z przeprowadzonych zaje¢ uwzgledniajgcego
osiggnigcie zatozonego celu warsztatéw oraz wnioski prowadzacych warsztaty, a takie wykonanie i
dostarczenie dokumentacji fotograficznej na nosniku CD/DVD/USB. Ponadto Wykonawca prowadzi listy
obecnosci z zajec¢ na wzorach Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Projekt pn. ,, Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego
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