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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm. )

1. ZAMAWIAIJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie
ul. Pl. Kosynierow 1c, 67 - 400 Wschowa

tel. 65 540 17 58,

fax. 65 540 17 59

e-mail: pcprwschowa@o2.pl

www.pcprwschowa.pl

NIP: 925-18-90-688 REGON: 977946539

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na realizacje zadania pn.:

Ustuga ASYSTENTA RODZINY dla uczestnikdw projektu: pn. ,,Aktywna integracja
w Powiecie Wschowskim”.

Projekt wspoffinansowany jest przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego, O$ 7 Réwnowaga
Spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra
pomocy rodzinie.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.) o wartosci zamoéwienia
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto oraz zasade konkurencyjnosci.

KOD CPV WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:
— 85310000 -5 ustugi pracy spotecznej
2.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug Asystenta rodziny w ramach projektu pn.
»Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wschowie, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Os.
7 Réwnowaga Spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe
centra pomocy rodzinie.



Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie aktywnosci spotecznej i zawodowej u co najmniej 120
0oséb, w tym 28 o0s6b niepetnosprawnych, wykluczonych spotecznie badZ zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, bedacych klientami Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie, w okresie 01 czerwca 2016 roku do 31.12.2018 roku poprzez zastosowanie wachlarza
ustug aktywnej integracji.

Asystent rodziny zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie) w
tacznym wymiarze do 2520 godzin (od daty zawarcia umowy do korica 2018 roku)., co bedzie
potwierdzane miesieczng Kartg czasu pracy.

Okres wykonywania zlecenia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2018r.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie m.in. w miejscu zamieszkania rodzin/oséb objetych
pomocg Asystenta rodziny (gtdwnie na terenie Powiatu Wschowskiego), a takze w siedzibie PCPR
lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, w dniach od poniedziatku do niedzieli, w
godzinach uzgodnionych z Zamawiajagcym. Zamawiajacy w zakresie realizacji zadania udostepni
miejsce do pracy, wyposazone w meble oraz podstawowe sprzety i materiaty biurowe.

Asystent rodziny odpowiedzialny bedzie w szczegdlnosci za systematyczng indywidualng prace z
rodzinami/osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

W ramach realizacji umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste oséb i ich rodzin, z ktérymi
wspotpracowac bedzie asystent rodziny, a takze udostepni dokumentacje rodzin/oséb celem
zapoznania.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystugiwac bedzie wynagrodzenie po zakonczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtozeniu
wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujgcej na prawidtowe wykonanie zadania
(m.in. Miesiecznej karty czasu pracy). Do wynagrodzenia przystugiwaé bedzie ryczatt na dojazdy do
uczestnikdw projektu, w wysokosci ustalonej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z
dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw nie bedacych
wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002r. Nr 27 poz. 271 ze zm.).

Wynagrodzenie przystugiwaé bedzie jedynie za faktycznie przepracowane i udokumentowane
godziny pracy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od przedtozenia przez Wykonawce rachunku,
pod warunkiem dostepnosci srodkdw finansowych na koncie projektu. Wynagrodzenie bedzie
wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z
RPO Lubuskie 2020.

Cel i zakres ustugi:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug Asystenta rodziny dla uczestnikdw projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim” realizowanym w latach 2016-2018 w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020. Do zadan asystenta rodziny

bedzie naleze¢ w szczegdlnosci:

a) zapoznanie rodzin z praktycznymi narzedziami stuzacymi rozwigzywaniu



problemdéw zyciowych wspomagajacych rozwdéj kompetencji catej rodziny oraz pomoc w
rozwigzywaniu problemoéw opiekunczo-wychowawczych i socjalnych,

b) pomoc rodzinom/osobom w ukoriczeniu Sciezki reintegracji spotecznej/lub spoteczno-
zawodowej,

c) niezwloczne powiadomienie na piSmie Zamawiajgcego o rezygnacji lub braku wspoétpracy z
asystentem rodziny wskazanej do wspétpracy rodziny,

d) wspétpraca i utrzymanie osobistego kontaktu z uczestnikami projektu wskazanymi przez
Zamawiajacego,

e) opracowanie i realizacja planu pracy z rodzing we wspétpracy z cztonkami rodziny i w
konsultacji z pracownikiem socjalnym/koordynatorem rodzinnej pieczy zastepczej,

f) udzielanie pomocy rodzinom w rozwigzywaniu probleméw socjalnych, psychologicznych
oraz wychowawczych z dzie¢mi,

g) udzielanie pomocy rodzinom/osobom w poprawie ich sytuacji zyciowej, wspieranie ich
aktywnosci spotecznej oraz motywowanie do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

h) udzielanie pomocy w poszukiwaniu, podejmowaniu i utrzymywaniu pracy zarobkowej,

i) motywowanie do udziatu w zajeciach grupowych dla rodzicdw, majacych na celu
ksztattowanie prawidtowych wzorcéw rodzicielskich i umiejetnosci psychospotecznych,

j) udziat w wyjazdach aktywnej integracji wraz z uczestnikami projektu,

k) udzielanie wsparcia dzieciom, w szczegdlnosci poprzez wudziat w zajeciach

psychoedukacyjnych,
l) prowadzenie indywidualnych konsultacji wychowawczych dla rodzicow i dzieci,
m) podejmowanie dziatan interwencyjnych i zaradczych w  sytuacji zagrozenia

bezpieczenstwa dzieci i rodzin,

n) prowadzenie dokumentacji dotyczacej pracy z rodzing,

o) wspotpraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej, wifasciwymi
organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami i osobami specjalizujacymi sie w
dziataniach na rzecz dziecka i rodziny,

p) prowadzenie biezgcej dokumentacji, w tym: sporzadzanie indywidualnego planu pracy z
rodzing, prowadzenie kart czasu pracy, list uczestnikdw projektu na poszczegélnych
zajeciach, monitoringu szkolen, warsztatow, w ktorych biorg udziat uczestnicy projektu,

q) pomoc w organizacji wydarzen realizowanych przez PCPR w ramach projektu na rzecz jego
uczestnikow,

r) stosowanie przy wykonywaniu zleconych zadanA przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych,

s) wykonywanie innych czynnosci wynikajagcych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej oraz zleconych przez Kierownika PCPR, zwigzanych z biezgcay realizacja
projektu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) przekazywania Zamawiajgcemu osobiscie oraz w formie elektronicznej lub e-mail biezacej
informacji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia, niezwtocznie
od momentu ich zaistnienia,

b) bezposredniego, regularnego i osobistego kontaktu z personelem projektu w siedzibie
Zamawiajacego, w dniach od poniedziatku do piatku i godzinach jego pracy (7.00 do 15.00) celem
realizacji zadan,

¢) znajomosci procedur i wszelkich wytycznych programowych w zakresie RPO Lubuskie 2014-
2020,

d) bezwzglednego stosowania w toku realizacji umowy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 oraz



Funduszu Spdjnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania
zawodowego.

3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz sposéb dokonywania oceny ich spetniania :

a) o udzielenie zlecenia moga ubiegaé sie Oferenci (osoby fizyczne i prawne), ktorzy spetniajg
ponizsze warunki udziatu w postepowaniu:

- posiadaja wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, psychologia, socjologia, nauki o
rodzinie lub praca socjalna,

- lub posiadaja wyksztatcenie wyzsze na dowolnym kierunku uzupetnione szkoleniem z zakresu
pracy z dzie¢mi lub rodzing i udokumentuja co najmniej roczny staz pracy z dzie¢mi lub rodzing
lub studiami podyplomowymi obejmujacymi zakres programowy szkolenia okreslony na
podstawie art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz.U. z 2016r. poz. 575 ze zm.) i udokumentujg co najmniej roczny staz pracy z
dzie¢mi lub rodzing,

- lub posiadaja wyksztatcenie srednie i szkolenie z zakresu pracy z dzie¢mi lub rodzing, a takze
udokumentujg co najmniej 3-letni staz pracy z dzieémi lub rodzing,

- nie s3 i nie byly pozbawione wiadzy rodzicielskiej oraz wtadza nie jest im zawieszona ani
ograniczona,

- wypetniajg obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do nich
wynika z tytutu egzekucyjnego,

- nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umysSlne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

- posiadajg prawo jazdy kat. B,

- dysponuja samochodem osobowym, umozliwiajgcym wykonywanie pracy w terenie,

- posiadajg znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu biurowego Office.

b) w przypadku oséb prawnych nalezy wykaza¢ posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz wskazaé osobg, ktéra spelnia warunki udzialu w postepowaniu,
okreslone w pkt. a i bedzie bezposrednio realizowala zadania, z o§wiadczeniem tej osoby, ze jest
ona zwigzana z Oferentem i bgdzie na rzecz niego wykonywaé zadania wskazane w ofercie.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i
informacji zatgczonych do oferty przez Oferenta. Wykonawca, ktéry nie wykaze spetniania w/w

warunkdéw zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

a) wypetniony ,Formularz oferty” stanowiacy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, podpisany
przez Wykonawce,

b) oswiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) zyciorys zawodowy,

d)oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie, w tym przestepstwa
skarbowe,

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie (m.in. kopia
dyploméw ukoriczenia szkoty, szkolen, poswiadczenie odbycia stazy) oraz dotychczasowe
doswiadczenie zawodowe,



f) oswiadczenia:

- 7e nie s3 i nie byty pozbawione wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza nie jest im zawieszona ani
ograniczona,

- ze wypetniajg obowiazek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek w stosunku do nich
wynika z tytutu egzekucyjnego,

- ze nie byly skazane prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

- ze posiadajg prawo jazdy kat. B,

- ze dysponujg samochodem osobowym, umozliwiajgcym wykonywanie pracy w terenie,

- ze posiadaja znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu biurowego Office.

g) w przypadku osob prawnych wykaz kadry (1 osoby, ktéra bedzie wykonywa¢ zamowienie wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie przez t3 osobe warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt 3 lit. a Zapytania ofertowego) wraz z informacja o podstawie do dysponowania
tg osobg oraz oswiadczeniem wskazanej osoby, ze jest ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz
niego wykonywac zadanie wskazane w ofercie,

h) w przypadku oséb prawnych dodatkowo aktualne dokumenty poswiadczajgce forme prawng
prowadzonej dziatalnosci (np.: aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego).

Dokumenty ztozone w formie kopii musza by¢ opatrzone klauzulg: ,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i poswiadczone przez Wykonawce.

4. TERMIN REALIZACJI UMOWY: od daty zawarcia umowy do 31.12.2018r.
5.INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a) Z Wykonawca, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na realizacje
ustugi.

b) O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o
udzielenie zamdéwienia w sposéb, w jaki postepowanie zostato ogtoszone tj. poprzez zamieszczenie
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej bazy konkurencyjnosci oraz
stronie PCPR we Wschowie www.pcprwschowa.pl i tablicy ogtoszen PCPR, a takie poprzez
zawiadomienie telefoniczne Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

c)Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 14 dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

d)Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom S$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

e) W postepowaniu nie maja zastosowania przepisy Ustawy Prawa zamdwien publicznych.

f) w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wtasciwej realizacji zamoéwienia publicznego zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych
zmian w drodze aneksu do umowy. Zmiana jest dopuszczalna, jezeli:

- w trakcie obowigzywania umowy nastgpig zmiany stawki podatku od towardw i ustug: kwota
brutto nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skoryguja kwote netto oraz podatku od towardéw i
ustug,

- zmiany istotnej tresci umowy, w przypadku zmiany przepiséw prawa obowigzujacych w dniu
zawarcia umowy,

g)Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w przypadku ofert




przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.
6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Kryteria formalne:
a) spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 3 Zapytania ofertowego,
b) ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw i oswiadczen okreslonych w pkt 3 Zapytania
ofertowego.
Kryteria merytoryczne:
c) cena (C)-90%

d) Rozmowa kwalifikacyjna(R) — 10%.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilos¢
procentowe punktow, jakie moze
kryterium otrzymac oferta
1 [Cena(C) 90 % 90 punktéw
2 Rozmowa 10% 10 punktéw
kwalifikacyjna (R)

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza faczng iloéé punktéw za
wszystkie kryteria wg wzoru:

tacznailos¢ punktéw =C + R
7. KRYTERIA OCENY OFERTY

Zasady oceny kryterium ,,Cena” ( C)—70 %.

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilos¢
punktow wynikajacg ze wzoru:

Cz—m————- x 90 pkt.,

gdzie:

C —ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
C min — cena brutto oferty najtanszej,

C bad — cena brutto oferty badane;.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 90. Pozostate oferty



zostang przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone
w trakcie oceny kryterium beda wyliczane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskac za kryterium cena - 90 pkt.

Zasady oceny kryterium ,,Rozmowa kwalifikacyjna” (R) — 10%.

Oferenci spetniajgcy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne. W
trakcie rozméw kwalifikacyjnych oceniane beda umiejetnosci interpersonalne wymagane na
wymienionym stanowisku, umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej oraz doswiadczenie w pracy z
klientami pomocy spotfecznej. Po zakoriczeniu rozméw zostanie sporzadzona lista rankingowa.

Liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie wedtug wzoru:

R =10 - (miejsce oferenta na liscie -1) x ( ————- x10)
liczba oséb na liscie

Maksymalna liczba punktdw jaka mozna uzyskac za kryterium rozmowa kwalifikacyjna -10 pkt.
Oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate
zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Opis sposobu przygotowania oferty:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, na zataczonym Formularzu oferty —
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Oferte skfada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

b) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacje dotyczace ceny:

a) wykonawca podaje taczna cene ofertowg netto i brutto (z VAT) za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia w ilosci 2520 godzin oraz ceng ofertowa netto i brutto (z VAT)
za jedng godzine pracy przedmiotu zamoéwienia (zawierajgcg wszystkie sktadniki
stanowiagce podstawe do wzajemnych rozliczen Wykonawcy z Zamawiajgcym). Cena
powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia (bez
kosztow dojazdu do uczestnikéw projektu, na ktére zostanie wyptacony ryczatt). Kwote
oraz kwotg stfownie nalezy wpisa¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego.

b) warto$¢ zaméwienia nalezy podac z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

c) cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

d) podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.

9. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

a) Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w zamknietej kopercie opatrzonej napisem
»Oferta na ustuge Asystenta rodziny do projektu pn. ,Aktywna integracia w Powiecie
Wschowskim” — nie otwierac¢ przed 30.03.2017r. do godziny 15.00”, w siedzibie PCPR:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Pl. Kosynieréw 1c, 67 - 400 Wschowa, IlI pietro,
pokdj 309 do dnia: 30.03.2017r, do godz. 15.00. Oferty mozna sktadac¢ osobiscie




lub wystac na powyzszy adres (liczy sie data i godzina wptywu)

b) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez
osobe reprezentujacg Wykonawce.

c) Osoba do kontaktu: Katarzyna Ciepta-Nowak, tel: 65 540 17 58

Wykaz zatgcznikéw:

a) Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty,
b)Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu.



