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OGŁOSZENIE 
o naborze na stanowisko 

KOORDYNATORA PROJEKTU
„Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie 2014/2015”
Kierownik  Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie  ogłasza nabór na  stanowisko Koordynatora projektu  pn. „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie 2014/2015” realizowanego ze środków Europejskiego Funduszu  Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej Działanie 7.1  Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziałanie 7.1.2 Rozwój  i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

1. Wymagania niezbędne: 
a)
wykształcenie wyższe

b)
pełna zdolność  do  czynności  prawnych  oraz  korzystania  w  pełni z  praw   

      publicznych, niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,

c)
obywatelstwo polskie

d) znajomość dokumentów programowych dotyczących realizacji projektów ze środków EFS w ramach POKL

e)
wiedza  z  zakresu  ustawy o finansach  publicznych,  pomocy  społecznej oraz zamówień publicznych,   zasad  kwalifikowalności  wydatków  w  ramach  EFS,                             

      f)
biegła  obsługa  komputera  i  Internetu,  w  tym  umiejętność  pracy  w  Generatorze 

Wniosków Aplikacyjnych oraz w Generatorze Wniosków Płatniczych, 

g)
umiejętność  samodzielnego  podejmowania  decyzji, dyspozycyjność,   

h) doświadczenie na stanowisku koordynatora projektu realizowanego ze środków EFS lub w zarządzaniu, czy koordynowaniu działań  firm/instytucji.

2. Wymagania dodatkowe (pożądane):

a) ukończone szkolenia i kursy dotyczące realizacji projektów ze środków EFS w ramach POKL

b) kreatywność, umiejętność pracy w zespole

c) mile widziane referencje od pracodawców w zakresie realizowanych i rozliczonych przez kandydata projektów unijnych,

 3.  Zakres wykonywanych zadań na stanowisku Koordynatora obejmuje m.in.: 
a)
koordynowanie prac w zakresie realizacji projektu współfinansowanego ze środków EFS  (zarządzanie rzeczowe i finansowe projektem zgodnie z umową dofinansowania projektu i jego harmonogramem), w tym w szczególności koordynacja i nadzór nad prawidłową realizacją projektu, sprawozdawczością i personelem projektu)

                   b)
przygotowywanie  wniosków  o  płatność  wraz  z  wymaganymi załącznikami                               

w tym nakładka elektroniczna PEFS oraz nadzór nad opracowaniem sprawozdań i rozliczeń finansowych wysyłanych do IP
c)
konstruowanie harmonogramów płatności, wprowadzanie zmian w  

      projekcie, promocja, monitoring i ewaluacja projektu 
d)
kontakty z Instytucją Pośredniczącą w zakresie realizowanego projektu
 e)
uczestnictwo w szkoleniach, konferencjach dotyczących realizacji projektu, 

 f)
udział w przygotowywaniu procedur dotyczących zamówień publicznych 
 g)
dbałość  o  prawidłowe  prowadzenie  i  zabezpieczenie  dokumentacji  projektu, ze  szczególnym  uwzględnieniem  ustawy  o  finansach  publicznych  oraz  o  ochronie danych osobowych 

 h)  poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu
i) inne  zadania  zlecone  przez  Kierownika  PCPR we Wschowie,  nie  wymienione powyżej,  związane bezpośrednio z realizacją projektu
         4. Wymagane dokumenty: 
a)
list motywacyjny 

b)  życiorys zawodowy (CV)

c)
kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie (dyplom ukończenia szkoły)
d)
kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach (w przypadku ich posiadania)
e) kserokopia dowodu osobistego

f) kwestionariusz osobowy

g) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania w pełni z praw publicznych

h)
oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

i) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na stanowisku koordynatora projektu

j)
oświadczenie  kandydata  o wyrażeniu  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych  dla potrzeb związanych z naborem na w/w stanowisko, zgodnie z ustawą z dnia 29  sierpnia  1997r.  o  ochronie  danych  osobowych  (Dz.  U.  z  2002r  nr  101.  poz.  926  ze zm.) 
         5. Forma zatrudnienia: 

a)   umowa-zlecenie od 1 sierpnia 2014r. na czas realizacji projektu 
b)  wynagrodzenie współfinansowane ze środków EFS w ramach POKL
         6. Forma i termin składania ofert
           Dokumenty  należy  składać  w  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie,  ul.  
           Pl. Kosynierów 1c, 67-400 Wschowa  do  dnia 28.07.2014r. do godz. 15.00 w pokoju nr 309  
           osobiście  lub  pocztą  (decyduje  data  wpływu do PCPR ) w zamkniętej kopercie  z  
          dopiskiem na niej:  „ Nabór ofert na stanowisko Koordynatora  projektu”

        7. Inne informacje

           a) aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie, jak również niespełniające  
wymogów formalnych nie będą rozpatrywane
 b) wybrane osoby spełniające kryteria formalne naboru zostaną powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie
c) zastrzega się prawo nie wybrania żadnego kandydata

d) informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie www.bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/   oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Centrum
e) Dodatkowych informacji udziela:

p. Katarzyna Ciepła-Nowak: tel. 065 5401758
Wschowa, dn. 17.07.2014r.

                                                                   Kierownik 

               Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 

      

               we Wschowie

                                                                  
      Katarzyna Ciepła-Nowak
Projekt „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie 2014/2015” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Priorytet VII  Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie 


