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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie

ul. Pl. Kosynieréw 1c, 67 - 400 Wschowa

tel. 65 540 17 58,

fax. 65 540 17 59

e-mail: pcprwschowa@o2.pl

NIP: 925-18-90-688 REGON: 977946539

Strona, na ktérej beda umieszczane informacje: http:/bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/

zaprasza do sktadania ofert cenowych na stanowisko:
KOORDYNATORA PROJEKTU
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — czesc Il”

w zwigzku z planowang realizacjg projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — Il
edycja”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie - 2020, 0%
Priorytetowa 7 Réwnowaga Spofeczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez
powiatowe centra pomocy rodzinie.

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
Zamowient Publicznych (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.) o wartosci zamdwienia nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnogci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
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KOD CPV WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:

- 79421000 - 1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Koordynatora projektu pn. ,Aktywna integracja
w Powiecie Wschowskim — Il edycja” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie - 2020, O$ Priorytetowa 7 Réwnowaga Spotfeczna,
Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Celem projektu jest zwiekszenie aktywnosci spofecznej i zawodowej oséb wykluczonych spotecznie
lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym poprzez zastosowanie wachlarza ustug aktywnej
integracji. Projektem bedzie objetych co najmniej 66 oséb, w tym co najmniej 20 oso6b z
niepetnosprawnosciami bedacych klientami Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie.

Projekt pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — Il edycja” realizowany jest od sierpnia
2019 roku do 31 grudnia 2020 roku.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawne;j (umowa-zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi 30 godzin zegarowych miesigcznie, co zostanie potwierdzone
miesieczng Kartg czasu pracy.

Okres wykonywania zlecenia: od dnia zawarcia umowy (wrzesieri 2019r.) do dnia 31.12.2020r.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtoieniu wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentacji, wskazujgcej na prawidiowe wykonanie zadania - Karty czasu pracy.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od przediozenia przez Wykonawce rachunku, pod
warunkiem dostepnosci érodkéw finansowych na koncie projektu. Zamawiajacy informuje, ze termin
ptatnoéci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony bedzie od terminu wplynigcia na konto
Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu, w
tym dostepnoséci érodkéw na pokrycie wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem koordynatora i moze
ulega¢ niezaleznym od Zamawiajgcego opdZnieniom. Wynagrodzenie bgdzie wspoffinansowane ze
érodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Realizacja zadali zaplanowanych w projekcie odbywac sie bedzie gtéwnie w siedzibie Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie we Wschowie. Zamawiajacy w zakresie realizacji zadania udostepni
pomieszczenie z dostepem do Internetu, meble oraz podstawowe sprzety i materiaty biurowe.
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Cel i zakres ustugi:

Koordynowanie i zarzadzanie projektem pn. ,Aktywna integracia w Powiecie Wschowskim — II
edycja” realizowanym w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie - 2020
i odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu zgodnie z jego zatozeniami, w tym:

a) organizacja, planowanie i realizacja wszystkich dziatari w projekcie zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi, Wytycznymi
RPO Lubuskie 2020 i innymi obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) koordynowanie projektu (wspdine z Kierownikiem PCPR podejmowanie kluczowych dla realizacji
projektu decyzji, rozwigzywanie sytuacji problemowych, a takze weryfikacja zgodnosci projektu z
przyjetymi celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu, kosztéw i termindw czasowych —
zarzadzanie strategiczne),

c) biezagce monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postgpu rzeczowego i
finansowego,

d) przygotowanie planu zaméwien publicznych oraz planu innych wydatkéw projektowych, a takze
nadzér nad ich realizacja,

e) przygotowywanie petnej dokumentacji i prowadzenie postepowan dotyczgcych zamdwien
publicznych (w tym przetargowych) w zakresie zlecania, wyboru i zakupu ustug zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych, dokumentami obowiazujacymi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie w zakresie udzielania zaméwieri publicznych, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz sporzadzanie uméw z wykonawcami
i odbidr zleconych zadan.

f) kontakt z wykonawcami ustug oraz nadzér nad prawidtowoscig realizacji umdw,
g) przygotowywanie wzoréw dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

h) merytoryczna weryfikacja dokumentéw projektowych oraz koordynacja korespondenciji zwigzanej
z projektem,

i) opracowanie dokumentacji rekrutacyjnej oraz monitorowanie procesu rekrutacji uczestnikdw,
i) przeprowadzanie spotkan informacyjnych dla klientéw PCPR rekrutowanych do projektu,

k) elastyczne reagowanie oraz podejmowanie dziatan zaradczych we wspétpracy z kierownikiem
jednostki w przypadku wystapienia trudnoéci zwigzanych z realizacjg wsparcia, w tym inicjowanie
zmian i dokonywanie procedury zgtoszenia zmian w projekcie, po wczesniejszym uzgodnieniu z
kierownikiem jednostki,

) odpowiedzialno$¢ finansowa za realizacje zadan projektowych w przypadku kosztow
niekwalifikowalnych poniesionych z winy Koordynatora projektu,
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f) monitorowanie dokumentéw w zakresie: kosztéw, wydatkéw ponoszonych w projekcie i ich
kwalifikowalnosci, osiggania wskaZnikéw produktu i rezultatu, zgodnie z budietem i
harmonogramem projektu, w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, w tym podejmowanie
niezbednych dziatart majacych na celu osiggniecie wskaznikéw rezultatu projektu,

m) biezaca kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw oraz jakosci realizowanych zadarn pod katem
osiggniecia zatozonych wskaznikow rezultatu i celow projektu,

n) sporzadzanie wspélnie z ksiegowym projektu rozliczeri czeéciowych projektu, koricowego
rozliczenia finansowego i rzeczowego oraz wymaganej w tym zakresie sprawozdawczosci.

0) sporzadzanie wspélnie z ksiegowym projektu harmonogramu piatnosci, wnioskow o ptatnosc,
zatacznikéw do wnioskéw ptatniczych w wersji papierowej i elektronicznej, a takze nadzér nad ich
prawidtowym i terminowym sktadaniem w systemie 5L.2014,

p) przygotowywanie i uzgadnianie z Zamawiajacym zmian do wniosku o dofinansowanie, zmian w
budzecie projektu i harmonogramie ptatnosci.

r) nadzorowanie prawidtowosci prowadzonej dokumentacji uczestnikéw projektu zgodnie z
wytycznymi RPO Lubuskie 2020,

s) wprowadzanie danych do systemu SL2014 w zakresie zleconych zadan,
t) kontakt z instytucjg po$redniczaca, wspotpraca z opiekunem projektu w IP,

u) poddanie sie kontroli oraz obecnoéé podczas kontroli wewnetrznej i zewnetrznej projektu, w
trakcie jego realizacji oraz po jego zakonczeniu,

w) promowanie projektu i upowszechnianie osiagnietych rezultatéw poprzez prowadzenie dziatan
promocyjno-informacyjnych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi programowymi,
umowg o dofinansowanie i wnioskiem.

x) nadzér nad ewaluacja i monitoring projektu,

y) znajomos$¢ i przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony danych osobowych oraz zachowanie w
bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu, w tym
danych mogacych stanowic tajemniceg stuzbowa i handlowg,

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) przekazywania Zamawiajacemu osobiscie oraz w formie elektronicznej lub e-mail biezacej
informacji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia, niezwtocznie od
momentu ich zaistnienia,

b) bezposredniego, regularnego kontaktu z zespotem zarzadzajagcym i personelem projektu w
siedzibie Zamawiajacego, w dniach od poniedziatku do pigtku i godzinach jego pracy celem realizacji
zleconych zadan,

¢) znajomosci procedur i wszelkich wytycznych programowych w zakresie RPO Lubuskie 2020, a takze
innych przepiséw prawnych niezbednych do realizacji zadan projektowych, w szczegolnosci dot.
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zamdwien publicznych i finanséw publicznych oraz ich bezwzglednego stosowania w toku realizacji
umowy.

d) bezwzglednego przestrzegania w toku realizacji umowy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnoéci na lata 2014-2020, w tym w zakresie maksymalnego
dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego.

3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz sposéb dokonywania oceny ich
spetnienia :

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci (osoby fizyczne i prawne), ktérzy posiadaja
niezbedng wiedzg i doswiadczenie do wykonania zaméwienia. W przypadku oséb prawnych naleiy
wskaza¢ osobe, ktéra bedzie bezposrednio realizowata zadania, z oswiadczeniem tej osoby, ze jest
ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywaé zadania wskazane w ofercie.

a) Kryteria formalne (obowiazkowe):

1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie, potwierdzone kserokopig dyplomu,

2) doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzadzania min. 2 projektami
wspétfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotfecznego z zakresu integracji spotecznej,
realizowanymi przez PCPR/OPS/MOPS, w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania
oferty, o facznej wartosci min. 1 min zfotych, prawidtowo zrealizowanymi (udokumentowane
zaswiadczeniami lub referencjami lub innymi dokumentami wydanymi przez podmioty, dla
ktérych Oferent realizowat zadania).

Spetnienie kryterium formalnego Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw zatgczonych do
oferty przez Oferenta.

b) Kryteria merytoryczne:

znajomosé Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzie¢ w obszarze wiaczenia spotecznego |
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 potwierdzona oéwiadczeniem Oferenta -
kryterium merytoryczne nie punktowane. Wykonawca spetni warunek poprzez ztozenie oéwiadczenia
wedtfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do oferty

Zamawiajgcy ma prawo do wykluczenia z postgpowania Oferentéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie kryteriéw formalnych. Wykluczenie Oferenta bedzie

jednoznaczne z odrzuceniem zfozonej przez niego oferty.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé¢ nastepujgce dokumenty:

Strona5z 17



Fundusze ,_A Lubuskie Unia Europejska | "

Eu ropejskle Warte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny N
Program Regionalny

a) wypetniony ,Formularz oferty” stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, podpisany
przez Wykonawce;

b) oéwiadczenie Wykonawcy, sporzadzone wedfug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;

c) oéwiadczenie Wykonawcy, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do Zapytania
ofertowego potwierdzajace znajomoéé Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzig w
obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020

d) oéwiadczenie Wykonawcy sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do Zapytania
ofertowego o braku powigzan kapitatowych,

e) petnomocnictwo, jesli dotyczy (zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego);

f) zyciorys zawodowy;

g)oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umysinie, w tym przestgpstwa skarbowe,
h) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (kserokopia dyplomu);

i) dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzadzania min.
2 projektami wspoéifinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu integracji
spotecznej, realizowanymi przez PCPR/OPS/MOPS, w okresie ostatnich 5 lat przed terminem
sktadania oferty, o tacznej wartosci min. 1 min ztotych, prawidiowo zrealizowanymi
(udokumentowane zaswiadczeniami lub referencjami lub innymi dokumentami wydanymi przez
podmioty, dla ktérych Oferent realizowat zadania).

j) wykaz posiadanego doswiadczenia w koordynowaniu/kierowaniu projektami z EFS, ktorych
beneficjentami byli klienci PCPR/OPS/MOPS - w liczbie co najmniej 10 oséb, o tacznej wartosci
projektu wynoszacej minimum 50 tys. ztotych brutto (zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego — wykaz
wykonanych ustug) do udokumentowania kryterium doswiadczenie - jesli dotyczy;

k) w przypadku oséb prawnych wykaz kadry (1 osoby, ktéra bedzie wykonywac zaméwienie wraz z
dokumentami potwierdzajacymi spetnienie przez ta osobe warunkéw udziatu w postgpowaniu
okreélonych w pkt 3 Zapytania ofertowego) oraz informacja o podstawie do dysponowania tg osobg,
a takze oéwiadczeniem wskazanej osoby, ze jest ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego
wykonywac zadanie wskazane w ofercie;

[) w przypadku oséb prawnych aktualne dokumenty pos$wiadczajgce formeg prawng prowadzonej
dziatalnosci (np.: aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnoéci gospodarczej, wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego);

Dokumenty zloione w formie kopii musza by¢ opatrzone klauzula: ,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i poswiadczone przez osobe upowazniong.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy (wrzesien 2019) do 31 grudnia 2020r.
5.INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a) Z Wykonawca, ktéry zfozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacig
ustugi.

b) O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sig o
udzielenie zamdwienia w sposdb, w jaki postepowanie zostato ogloszone tj. poprzez zamieszczenie
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informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej BIP PCPR we Wschowie
http://bip.wrota.lubuskie.pl/pcprwschowa/ i na tablicy ogtoszer PCPR.

¢) Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 14 dni roboczych od dnia przekazania informacji o
wyborze Wykonawecy.

d) Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreélone
w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

e) W postepowaniu nie maja zastosowania przepisy Ustawy Prawa zaméwieri publicznych.

f) Zamawiajacy informuje, ze w umowie przewiduje kary umowne w przypadku nieuznania bad?
kwestionowania przez Instytucje Podredniczaca poszczegolnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym zadan badz ich czeéci za niekwalifikowalne, z uwagi na uchybienia Wykonawcy w
trakcie realizacji przedmiotu umowy.

d) w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wtasciwej realizacji zaméwienia publicznego zastrzega si¢ moiliwos¢ dokonania niniejszych
zmian wytacznie w drodze aneksu do umowy.

e)Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewainienia postepowania w przypadku ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowad bedzie nastepujgce
kryteria:

a) cena(C)-70%
b) doswiadczenie(D) - 30%.

Lp. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilo$é punktéw
procentowe jakie moze otrzymacé oferta
kryterium
1 |Cena(C) 70% 70 punktéw
2 |Doswiadczenie w 30% 30 punktow

koordynowaniu/kierowaniu
projektami z EFS, ktérych
beneficjentami byli klienci
PCPR/OPS/MOPS - w liczbie co
najmniej 10 oséb, o tgcznej
wartosci projektu wynoszacej
minimum 50 tys. ztotych
brutto (D)

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg taczng ilos¢ punktdw za
wszystkie kryteria wg wzoru:
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taczna ilosé punktéw =C+D
7. KRYTERIA OCENY OFERTY
Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C)—70 %.

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajaca ze wzoru:

gdzie:

C - iloé¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
C min — cena brutto oferty najtanszej,

C bad.— cena brutto oferty badanej.

Maksymalna ilo$é punktéw — 70 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 70. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyiszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie
oceny kryterium bedg wyliczane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie” (D) - 30%

W przypadku kryterium ,Do$wiadczenie w koordynowaniu/kierowaniu projektami z EFS, ktdrych
beneficjentami byli klienci PCPR/OPS/MOPS - w liczbie co najmniej 10 oséb, o fgcznej wartosci
projektu wynoszacej minimum 50 tys. ztotych brutto” oferta otrzyma:

od 1 do 5 projektow -10 pkt

od 6 do 10 projektow -20 pkt

powyzej 10 projektéw — 30 pkt

Uwaga: punktacji nie sumuje sie, oznacza to, ze Oferent moie otrzymaé¢: 10, 20 lub 30 pkt za
spetnienie wskazanego powyzej kryterium.

Maksymalna ilo$¢ punktéw — 30

Oferta, ktora uzyska tacznie najwyisza liczbe punktéw za wszystkie kryteria zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Opis sposobu przygotowania oferty:
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a) kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, na zataczonym Formularzu oferty —
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zatacznikami.
Ofertg sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

b) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacje dotyczace ceny:

a) Wykonawca podaje taczng ceng oferty brutto (z wyszczegélnieniem podatku VAT) za
wykonanie przedmiotu zaméwienia (zawierajacg wszystkie sktadniki stanowigce podstawe
do wzajemnych rozliczeri Wykonawcy z Zamawiajgcym) oraz cene brutto za godzine
ustugi. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia. Kwote oraz kwote stownie nalezy wpisaé w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) wartos¢ zaméwienia nalezy podaé z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

¢) cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

d) podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowsa.

9. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

a)

b)

c)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w zamknietej kopercie opatrzonej napisem , Oferta
na stanowisko koordynatora projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — i
edycja” w siedzibie PCPR: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. PI. Kosynieréw 1c, 67 -
400 Wschowa, Il pietro, pokdj 309 do dnia 29.08.2019 roku, do godz. 12.00. Oferty mozna
sktadac osobiscie lub wystaé na powyzszy adres (liczy sie data i godzina wplywu);

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez
osobe reprezentujgcg Wykonawce;

Osoba do kontaktu: Iwona Cholewa, tel: 65 540 17 59

10. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODOQO”,
informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
reprezentowane przez Kierownika, z siedzibg we Wschowie, ul. Plac Kosynieréw 1c, 67 — 400
Wschowa, tel. 65/5401758, adres e-mail: pcprwschowa@o2.pl

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we
Wschowie jest Pani Kamila Tabis. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych pod numerem telefonu: 65 5408955 lub na adres
poczty elektronicznej: pcprwschowa@02.pl;
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania okreslonego w zapytaniu ofertowym
oraz w przypadku wybranej oferty w celu realizacji przedmiotu zaméwienia;

podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakoriczeniu, nie krdcej
jednak niz przez okres wymagany przy realizacji projektu ,Aktywna integracja w Powiecie
Wschowskim” oraz wynikajacy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach lub
innych obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ewentualne niepodanie
danych skutkowaé bedzie nierozpatrzeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw parstwowych lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
w szczegdlnoéci do podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ kontrolna;

w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Przystuguje Pani/Panu:

- prawo dostepu do wtasnych danych osobowych;

- prawo do sprostowania wilasnych danych osobowych;

- prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania wtasnych danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktorej dane dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

POWI/

POMOC

mer Katarzynbe Ciept

/ podpis kierownika jednostki /
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Zafgcznik nr 1
(Formularz oferty)

OFERTA

na stanowisko Koordynatora projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim - Il edycja”

JRERE] POAPISIY oo o s e TS NG e mm s arinas s s S O L S e R O s

T INIPL s crrsmmatenssose s REGONS i sossssnsnasinssinss Telefon: .. Fakstaimninn e 1T E T R N N

1. Sktadam (my) niniejszg oferte we wiasnym imieniu / jako lider w konsorcjum zarzgdzanego przez:
(nazwa lidera)*,
Partnerem w konsorcjum jest: R e e
(*niepotrzebne skreslié - w przypodku broku skreslenia Ze iajqcy uzna, ze aferte Hlotono we wiasnym imieniu)

2. Oswiadczam (my), ze zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym udostgpnionym przez Zamawiajacego, nie
wnosze do niego zastrzezeri oraz e zdobytem konieczne informacje potrzebne do wiasciwego
przygotowania oferty.

3. Oswiadczam (my), ze zamdéwienie wykonam samodzielnie bez udziatu podwykonawcdw* / zamdwienie

wykonam przy udziale podwykonawcOw* w nastepujacym  zaKreSie: .w.eeweoooo oo
17111 ) s et ditw U S S T B O e e L e N SR S
{*niepotrzebne skreslié — w przypadku braku skreslenia 2. lajgey uzna, e Wyk ca wykona zamdwienie samodzielnie).

4. Oswiadczam (my), ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferty przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

5. Oédwiadczam (my), ze posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania, posiadam wiedze i doswiadczenie oraz jestem zdolny
do wykonania zaméwienia w sposéb i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam (my), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje(my) sie do zawarcia umowy na warunkach
okredlonych i zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w miejscu i terminie okreslonym prze:z
Zamawiajacego.

7. Oswiadczam {my), iz przedmiot zamdéwienia wykonam zgodnie z trescig zapytania ofertowego i zawartg
umowa, w szczegdlnosci w terminach i wedtug cen w niej okre$lonych.

8. Oswiadczam (my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego postepowania.

9. Oswiadczam (my), ze ztozona oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w Zapytaniu
ofertowym i aktualnymi na dzieri skfadania ofert odpowiednimi przepisami prawa.

10. Oswiadczam, ze w peini zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia (zakresem) i uwzglednitem w
cenie oferty wszystkie uwarunkowania, mogace mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu zamdwienia.
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11. Odwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oscb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sig o
udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

12. Oferuje (my) realizacje calego zamdwienia za nastgpujacg ceng: ztotych brutto,

stfownie:

w tym VAT: ztotych, stownie: ieiid
Cena za godzine realizacji ustugi Wynosi .........ccoisinnnnnnninn o 2otych brutto.

13. Termin wWykonania ZamOWIENIA: ... s s s sssases A

Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty T

a) oéwiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego o spetnieniu
warunkdw udziatu w postepowaniu,

b) petnomocnictwo — zat. nr 5, jesli dotyczy,

c) Zyciorys zawodowy,

d) oéwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyélnie, w tym przestepstwa skarbowe,

e) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztaicenie,

f) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzadzania min. 2
projektami wspoétfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu integracji spotfeczne;j,
realizowanymi przez PCPR/OPS/MOPS, w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skiadania oferty, o facznej
wartoéci min. 1 min ztotych, prawidiowo zrealizowanymi (udokumentowane zaswiadczeniami lub referencjami
lub innymi dokumentami wydanymi przez podmioty, dla ktdrych Oferent realizowat zadania).

g} wykaz wykonanych ustug —zat. nré

h) wykaz kadry (1 osoby, ktéra bedzie wykonywaé zamdwienie wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spetnienie przez ta osobe warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt 3 Zapytania ofertowego) wraz
z informacjg o podstawie do dysponowania ta osob3 oraz oéwiadczeniem wskazanej osoby, ze jest ona
zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywac zadanie wskazane w ofercie, jedli dotyczy;

i) aktualne dokumenty poséwiadczajace forme prawng prowadzonej dziatalnosci (np.: aktualny odpis z
wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wypis z Krajowego
Rejestru Sadowego), jesli dotyczy;

j} Oéwiadczenie Wykonawcy — zat. nr 3

k) Oswiadczenie Wykonawcy —zat. nr 4

Yiepotrzebne zalgczniki wykreslié

/ Miejscowosc i data /

Wykonawca lub petnomocnik Wykonawecy {czytelny podpis, pieczec)
Zatgcznik nr 2
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Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Ja (MY), nizej podpiSany(Ni) .....oeeneeiinsimiiisisisssisesmesesssess e sssssereessrsseens

Dziatajgc w imieniu i na rzecz : o bl e s e e N R S S SR S eSS v e St

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. "Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim - Il edycja” oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu okreélone

szczegotowo w Zapytaniu ofertowym nr ................. 7 dnidias s , dotyczagce w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreélonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowosé i data)

(czytelny podpis Wykonawcy lub petnomocnika)
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Zatgcznik nr 3

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Ja (MY), nizej podpisany{Ni) ...t s s sssesrses ssenss

Dzialajgc W iMIENIU | TE FZECZ 1 v seeemimnrrisss e e sescetense s it sts b et et s es bbb bt ses b bR S AbR b s s e

(petna nazwa Wykonawcy)

{adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. “Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim — Il edycja” oswiadczam/y, ze:

- znane mi s3 Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytyczne
w zakresie realizacji przedsiewzieé¢ w obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem

érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020

Prawdziwoé¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
skfadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(migjscowosd i data

(Czytelny podpis Wykonawcy lub petnomocnika)
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Zalgcznik nr 4

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Ja {MY), Nizej podpisany(Ni) ....ccocveeeoi e ssessissisessmiss s ssssss s mses s sssess snesseen

B FoTF ) o Tt G T 1= g TEUO T\ F 1 4] o R ST S0 10 e S s e ettt MR 2 e ol s i

...........................................................................................................................

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. ”"Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim — Il edycja” oswiadczam/y, ze:

jestem/nie jestem *powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego lub czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenrskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(micjscowost i data

(Czytelny podpis Wykonawcy lub
petnomocnika)

! Niewlasciwe skresli¢
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Zatgcznik nr §
Petnomocnictwo

B T T T T T T AT PR T PR LA PR

(pieczeé wykonawcy)

PEENOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

{imie i nazwisko osoby prowadzgcej dziat. gosp., jej adres oraz nazwa prowadzonej dziatalnosci lub firma i siedziba osoby prawne])

i dokonywania nastepujgcych czynnosci:

1) reprezentowania i sktadania oswiadczei w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na stanowisko
Koordynatora projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Wschowskim — Il edycja” do wysokosci
odpowiadajace]j cenie oferty;

2) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych 2 postepowaniem okreslenym w pkt. 1, w tym
dokumentéw ofertowych oraz umowy do wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Petnomocnictwa udzielam/y:

............................................................................... Simassssasnsianiants e sasans AR R AEE R TETANE R ATt e Ead A daiieenien e nrmnnenanane

Wszelka korespondencje naleizy kierowac na adres:..

{miejscowost i data)

(czytelny podpis Wykonawcy lub petnomocnika)
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WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Ja (My), nizej podpisany(ni)

dzialajgc w imieniu i na rzecz :

(pelna nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na stanowisko Koordynatora projektu pn. “Aktywna integracja w

Powiecie Wschowskim — Il edycja”

przedstawiam{y) nastepujacy wykaz posiadanego doswiadczenia

zawodowego w koordynowaniu/kierowaniu projektami z EFS, ktérych beneficientami byli klienci
PCPR/OPS/MOPS - w liczbie co najmniej 10 oséb, o tacznej wartosci projektu wynoszgcej minimum 50 tys.
ztotych brutto:

Opis przedmiotu ushugi - nazwa Podmiot, narzecz Termin Wartosé
s projektu z okresleniem rodzaju grupy | ktérego wykonano wykonania | wykonanej
ustuge el ustugi brutto
(data)
1
2
3

(miejscowod< i data)

Wykonawca / petnomocnik Wykonawey
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